AWK-1.1721.1.2019

1.

SPRAWOZDANIE
Z WYKONANIA PLANU AUDYTU
WEWNETRZNEGO ZA ROK 2018

Jednostki sektora finans6w publicznych objete audytem wewngtrznym.

1.1. Komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Kielce:

Nazwa komorki organizacyjnej

! Wydziat Organizacyjny symbol ,,Or

2| Wydziat Budzetu symbol ,,B”

3 Wydziat Architektury i Budownictwa symbol ,,AB”

4 Wydziat Audytu Wewngtrznego i Kontroli symbol ,AWK”
3 Wydziat Edukacji, Profilaktyki i Pozytku Publicznego symbol ,, EPP”
6 Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji symbol ,,GNG”
7 Wydziat Inwestycji symbol ,I”

8 | Wydziat Komunikacji symbol ,,K”

g Wydziat Ksiegowosci Urzedu symbol ,,KU”
10 Wydzial Mieszkalnictwa symbol ,M”

11 Wydzial Podatkéw symbol ,,P”

12 Wydzial System6éw Zarzadzania i Ustug Informatycznych symbol ,SUI”
13| Wydziat Rozwoju i Rewitalizacji Miasta Symbol ,RRM”
14 Wydziat Spraw Obywatelskich i Dziatalnosci Gospodarczej symbol ,,SOD”
15 Wydziat Ushug Komunalnych i Zarzadzania Srodowiskiem symbol ,,UKS”
16 Wydziat Zarzadzania Naleznosciami symbol ,ZN”

17 Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi symbol ,,ZFE”
o Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa symbol ,ZKB”
19 Wydziat Zarzadzania Energig symbol ,,ZE”
20 Urzad Stanu Cywilnego symbol ,,USC”
21 Wydziat Kultury, Sportu i Promocji Miasta symbol , KPM”
22 Wydziat Zarzadzania Ruchem Drogowym i Mobilnoscia symbol ,RDM”
23 Biuro Ochrony Informacji Niejawnych symbol ,,BOIN”
24 Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow symbol ,,BMRK”




.. Jednostki organizacyjne podporzadkowane Miastu Kielce dzialajagce w obszarach dziatania Urzedu

Miasta Kielce, w tym:
Jednostki budzetowe

Nazwa jednostki

e e

1. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kieleach Kielce, ul. Studzienna 2

25 Osrodek Rodzinne Piecgy Zastepezej w Kieleach Kielce, #l. Wesota 47/49

3. Dom Pomocy Spotecznej im. Florentyny Malskiej Kielee, nl. Tarnowska 10

4. Dom Pomocy Spotecznej im. Jana Pawta I Kielee, ul. Jagielloiiska 76

5. Dom Pomocy Spotecznej im. Prof. Antoniego Kepiriskiego Kielee, ul. [ agielloriska 76

6. Dom Pomocy Spoteczne im. Sw. Brata Alberta Kieloe, nl. Zeromskiego 4/6

7. Dom Pomocy Spotecznej im. Jana i Marysieiiki Sobieskich Kielee, ul. Sobieskiego 30

8. MAodziegowy Osrodek Wychowawegy Kielee, ul. Dobromys! 44

9. Zespdt Placdwek im. Aleksandra Kamisiskiego ,,Kamyk” w Kislcach Kielee, nl. Marsgatkowska 12

10. | Centrum Obstugi Placiwek Kielee, nl. Sandomierska 126
a)  Placiwka Opiekuiiczo-Wychowaweza ,Dobra Chata” Kielee, nl. Sandomierska 126
b)  Placswka Opieknticzo-Wychowaweza ,Moje Migjsce” Kielee, nl. Fosforytowa 88

11. | Zaktad Pielggnacyjno-Opiekniicgy Kielee, ul. Sobieskiego 30"

12. | Dom Rodzinny Nr 2 Kieles, nl. Gérnikdw Stasgicowskich 93

13. | Placdwka Opieki Doragne ,,Azyl” Kielee, l. Kottataja 4

14. | Dom dla Matek g Matoletnimi Deieimi i Kobiet w Ciqgy Kielee, ul. Stoneczna 9

15. | Migjska Kuchnia Cateringowa Kielce, ul. Piekoszowska 36a

16. | Zaktad Obstugi Urzedn Miasta Kielee Kielee, nl. Strycharska 6

17. | Miejski Zarzad Drig w Kieleach Kielee, nl. Prendowskiej 7

18. | Gegpark Kielce Kielee, nl. Dalesgycka 21

19. | Strag Migjska Kielee, nl. Ogrodowa 3b

20. | Przedszkole Samorgadowe Nr 1 Kielee, wl. C. K. Norwida 5

21. | Pryedszkole Samorzadowe Nr 2 Kielee, nl. Sowia 1h

22. | Predszkole Samorzadowe Nr 3 Kielee, nl. Barwinek 33

23. | Predszkole Samorgadowe Nr4 Kielee, nl. Kjawska 21

24. | Preedszkole Samorgadowe Nr 5 Kielee, nl. Nowaka- Jezioraniskiego 67

25. | Preedszkole Samorgadowe Nr 6 Kielce, ul. Bukowa 8

26. | Prgedsgkole Samorzadowe Nr 8 g Oddgiatami Integracyinymi Kielce, nl. Zitkiowskiego 12

27. | Przedszkole Samorgadowe Nr 9 Kielee, ul. Orkana 32

28. | Przedszkole Samorgadowe Nr 13 Kielee, nl. Karczdwkowska 8

29. | Przedszkole Samorgadowe Nr 14 Kielee, ul. Kalcytowa 15

30. | Pryedszkole Samorzadowe Nr 16 Kielce, nl. Nowy Swiat 34

31. | Przedszkole Samorzadowe Nr 18 Kielee, nl. Malikiw 3

32. | Przedsgkole Samorzadowe Nr 19 g Oddziatami Integracynymi Kielee, Os. Na Stokn 98

33. | Pryedszkole Samorzadowe Nr 21 Kielee, l. Krakowska 15a

34. | Preedszkole Samorzadowe Nr 22 Kielee, nl. Chrobrego 110

35. | Pryedszkole Samorgadowe Nr 23 Kielee, ul. Fabryczna 6

36. | Preedszkole Samorzadowe Nr 24 Kielee, ul. Chopina 3

37. | Pryedszkole Samorzadowe Nr 25 Kielee, nl. Wojewddgka 12b

38. | Preedszkole Samorzadowe Nr 26 Kielve, nl. Piekosgowska 42

39. | Integracyjne Predszkole Samorzadowe Nr 27 Kielee, ul. Toporowskiego 11a

40. | Predszkole Samorzadowe Nr 28 Kielee, nl. Régana 12

41. | Predszkole Samorgadowe Nr 29 Kielee, nl. Chatubifiskiego 32

42. | Pryedsgkole Samorgadowe Nr 30 Kielee, ul. Wielkopolska 15

43. | Przedszkole Samorzadowe Nr 31 Kielce, ul. Dqbrowki 38

44. | Predszkole Samorgadowe Nr 32 Kielee, ul. Kasprowicza 5

45. | Predszkole Samorgadowe Nr 33 Kielce, ul. Rommualda 6

46. | Przedszkole Samorzadowe Nr 34 Kielve, nl. Kowaligewskiego 9

47. | Preedszkole Samorzadowe Nr 35 Kielce, ul. Orkana 13

48. | Przedszkole Samorgadowe Nr 36 Kielee, nl. Tujowa 2

49. | Predszkole Samorzadowe Nr 39 Kielce, ul. Barwinek 31

50. | Przedszkole Samorzadowe Nr 40 Kielce, ul. Pifsudskiego 30

51. | Przedszkole Samorgadowe Nr 42 Kielee, nl. Orzeszkowe] 26




i

Przedszkole Samorzqdowe Nr 43

Kielce, ul. Astronantéw 5

53. | Sskota Podstawowa Nr 1 im. Stanistawa Stasgica Kielee, ul. Staffa 7

54. | Szkota Podstawowa Nr 2 im. Marii Konopnickie Kielee, nl. Koscinsgki 5

55. | Szkota Podstawowa Nr4 Kielee, ul. Warsgawska 340
56. | Szkota Podstawowa Nr 8 im. Wojska Polskiego Kielee, nl. Karskiego 26

57. | Szkota Podstawowa Nr 18 im. Zbigniewa Krusgelnickiego ,Wilka” Kielee, #l. Chrobrego 105

58. | Szkota Podstawowa Nr 19 im. 1. Sudlerowej Kielee, nl. Targowa 3

59. | Szkota Podstawowa Nr 25 im. Kornela Makusgyriskiego Kielee, ul. Jurajska 7

60. | Szkota Podstawowa Nr 27 im. KK. Bacgyriskiego Kielce, nl. Marsgatkowska 96
61. | Zespit Placowek Oswiatowych Nr 1 Kielve, ul. Sgymanowskiego 5
62. | Szkota Podstawowa Nr 33 im. Ignacego Jana Paderewskiego Kielce, nl. Pitsudskiego 42

63. | Szkota Podstawowa Nr 34 im. Adama Mickiewicza Kielce, ul. Narusgewicza 25
64. | Gimnagjum Nr 3 im. Janusza Korezaka Kielce, nl. Marsgatkowska 40
65. | Sgkota Podstawowa Nr 39 Kielee, ul. Krgysanowskiej 8
66. | Szkota Podstawowa Integracyina nr 11 Kielee, nl. Jasna 20/22

67. | Sgkota Podstawowa Nr12 Kielee, ul. Wspdlna 17

68. | Szkota Podstawowa Nr15 Kielee, ul. Lesgugyiska 8

69. | Szkota Podstawowa Nr 20 Kielce, ul. Gérnikdw Stasgicowskich 224
70. | Szkota Podstawowa Nr 22 Kielee, ul. Gagarina 3

71. | Sgkota Podstawowa Nr 23 Kielce, nl. Lanowa 68

72. | Szkota Podstawowa Nr 24 Kielce, ul. Knjawska 18

73. | Sskota Podstawowa Nr 31 g Oddziatami Integracyinymi Kielee, ul. Krgemionkowa 1
74. | Szkota Podstawowa Nr 32 Kielce, nl. Barwinek 31

75. | Sgkota Podstawowa Nr 14 Spegalna Kielee, ul. Sgkolna 29

76. | Sgzkota Podstawowa Nr 9 Kielce, nl. Dygasiriskiego 6

77. | Sgkota Podstawowa Nr 13 Kielee, ul. Prosta 27a

78. | Szkota Podstawowa Nr5 Kielce, nl. Wrobla 5

79. | Szkotla Podstawowa Nr7 Kielce, ul. Zimna 16

80. | Szkota Podstawowa Nr 38 dla Dzieci Prsewlekle Chorych Kielee, nl. Langiewicza 2

81. | I Licenm Ogélnoksstateqce im. Stefana Zeromskiego Kielee nl. Sciegiennego 15

82. | II Licenm Ogélnokszpateae im. Jana Sniadeckiogo Kielce, ul. Sniadeckich 9

83. | III Licenm Ogdlnokstateaee 3 Ocdziatan Integracymynni ime. Gypriana Kamila Nonwida | Kielce, ul. Jagielloiiska 4

84. | IV Licenm Oglnoksgateace Kielce, nl. Radiowa 1

85. | V Licenm Ogolnoksztatiqee im. Ks. Piotra Sciegiennego w Kieleach Kielee, ul. Marszatkowska 96
86. | VI Liceum Ogdlnoksgtateqee im. Julinsza Stowackiego Kielee ul. Gagarina 5

87. | Zespit Szkdt Ponadgimnazjalnych Nr 1 Kielee ul. Jagiellotiska 90

88. | Zespit Szkit Ponadgimnagjalnych Nr 2 Kielee Aleja Legiondw 4

89. | Zespot S3kdt Zawodowyech Nr 1 Kielee, nl. Zgoda 31

90. | Zespot Skt Ekonomicznych im. Mikolaja Kopernika Kielce, ul. Kopernika 8

91. | Zespit Sgkit Ekonomicznych Kielce, ul. Langiewicza 18

92. | Zespot Sgkit Mechanicgnych im. Gen. Wiadystawa Sikorskiego Kielce, unl. Jagielloiiska 32

93. | Zespit Sgkdat Elektrycznych Kielve, ul. Pregydenta R. Kaczorowskiego 8
94. | Zespit Sgkdt Informatyeznych im. Gen. Hanke Bosaka Kielee, wl. Hanke Bosaka 1
95. | Zespot Sxkdt Preemystn Spogywezego Kielee, nl. Zagirska 14

96. | Zespdt Placiwek Szkolno-Wychowawegych Kielee ul. Jagiellosiska 30

97. | Migjski Sgkolny Osrodek Sportowy Kielee, ul. Prosta 57

98. | Mdodziesowy Dom Kultury Kielee nl. Kogia 10a

99. | Spegalny Osrodek Skolno-Wychowawezy Nr 2 Kielce, nl. Krysztatowa 6
100. | Miejski Zespit Poradni Psychologicino-Pedagogieznych Kielee, ul. Ursednicza 16

101. | Swietlica Wpierajaco - Integrajaca ,,Plus” Kielee, nl. Zeromskiego 36
102. | Swigtokrgyskie Centrum Profilaktyki i Edukaci Kielee, nl. Jana Nowaka Jeziorariskiego 65
103. | Samorzadowy Osrodek Doradfwa Metodyeznego i Doskonalenia Nancgycieli w Kieleach Kielee, ul. ]. Pitsudskiego 42
104. | Zlobek Samorgadowy Nr 5 Kielce, nl. Piekosgowska 49
105. | Ziobek Samorsadowy Nr 12 Kiele, nl. Gatezyhiskiego 7
106. | Ziobek Samorzadowy Nr 13 Kielce, ul. Romnalda 8

107. | Ztobek Samorgadowy Nr 15 Kielee, ul. Struga 6

108. | Ziobek Samorzadowy Nr 17 Kielce, nl. Szajnowicza Iwanowa 15
109. | Zarzad Transportu Miejskiego w Kieleach Kielce, ul. Glowackiego 4




110. | Kielecki Park Technologiegny Kielce, nl. Olsgewskiego 6
111. | Miejski Zarzad Budynkdw w Kielcach Kielce, ul. Paderewskiego 20
112. | Miejski Urzad Pracy w Kieleach Kielce, ul. Sgymanowskiego 6
113. | Wegirze Zamkowe Kielce, nl. Zamkowa 3

114. | Miejski Osrodek Sportu i Rekreagi w Kielcach Kielce, nl. Zytnia 1

115. | Centrum Ksgtatcenia Praktyegnego Kielee, ul. AL Solidarnosci 34

Samorzqdowe instytucje kultury

Binro Wystaw rgl.rqtglb B

_ Nazwa jednostki

116. Kielce, ul. Kapitnlna 2
117. | Dom Srodowisk Twircgych ,Patac Tomasga Zieliriskiego” Kielce, ul. Zamkowa 5
118. | Mugenm Zabawek i Zabawy Kielce, Plac Wolnosci 2
119. | Miejska Biblioteka Publiczna Kielee, nl. Konopnickief 5
120. | Teatr Lalki i Aktora ,,Kubus” Kielee, ul. Duga 9

121 | Kielecki Teatr Tarica Kielee, Plac Moniuszki 2B
122. | Kieleckie Centrum Kultury Kielce, Plac Moninszki 2B
123. | Dom Kultury ,ZamecgeR” Kielee, nl. S towackiego 23
124. | Muzenm Historii Kiele Kielce, ul. Sw. Leonarda 4
125. | Dom Kultury ,,Biatogon” Kielce, ul. Pariska 14

Samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej

Ofdrodek Terapii Uz/lieiz' a])o'/z/za/e{'zz’eniﬂ

Nazwa jednostki

Kielce, nl. Nowaka Jegioraiiskiego 65

2. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym 2018.

; Liczba audytoréw
Zadanie Typ obszaru wewnetrznych e .
— = 5 . 2 ‘zas przeprowadzenia
e zapewniajgee dzialalnoSei, Opis obszaru przeprowadzajacych e 5
Lp. ﬁumd‘;;z;‘ﬁ‘":)“ (Z) albo ~ whtérym = dzialalnoSci zadanie audytowe Zulania audybowego
B czynnosé przeprowadzono | - wspomagajacej (w etatach)
Sorndei (D) eatanicaudyion Plan | Wykonanie Plan Wykonanie
Ocena finkcjonowania - zarzadzanie i organizacja,
pod wzgledem - gospodarka pienigzna,
finansowym, prawnym i - gospodarka mieniem komunalnym,
1. | organizacyjnym jednostek Z Wspomagajaca |- rozrachunki, 3 3 I kwartat [ kwartat
pomocy spoleczngj, - dochody,
podporzadkowanych - wydatki,
Miastu Kielce - stan ksiggowosci i sprawozdawczosé
Ocena finkcjonowania - zarzdzanie | organizacia,
pod wzgledem - gospodarka pieniezna,
finansowym, prawnym - gospodarka mieniem komunalnym,
2, | iorganizacyjrym Domu z Wspomagajaca |- rozrachunki, 3 3 I kwartal | TN kwartal
Kultury ,Bialogon” - przychody,
- koszty,
- stan ksiggowosci i sprawozdawczosé
Ocena fimkcjonowania - zarzadzanie i organizacja,
3. pod wzgledem - gospodarka pieniezna,
finansowym, prawnym i - gospodarka mieniem komunalnym,
organizacyjnym Z Wspomagajaca |- rozrachunki, 3 3 I kwartat I kwartal
Mtodziezowego Domu - dochody,
Kultury - wydatki,
- stanksiggowosci i sprawozdawczoé¢
4. | Ocenafinkcjonowania W trekeie audytu uwzgledniono zadania
Wyd?Jal}x Zarzgdzania ) realizowane przez Wydzial wymienione I kwartal | T kwartal
Naleznosciami Urzedu Z Wspomagajaca w Regulaminie organizacyjnym Urzedu 3 3
Miasta Kielce w zakresie Miasta Kielce
realizowanych zadan




Ocena funkcjonowania . . .
5. Wydziah Zarzadzania W trakcie audytu uwzgledniono zadania
; 3 realizowane przez Wydziat wymienione I kwartat | I kwartat
Ruchem Drogowym i Wspomagajqca "y A N
Mobilnosci Urzedu w Regldqnnme organizacyjnym Urzedu
Miasta Kielce w zakresie Miasta Kielce
realizowanych zadan
6. | Ocena funkcjonowania ) zalzqdzaxi ln'el;;nlg_al_nmcp,
pod veegikon - gospodadmi;mm%:r?komma]n
finansowym, prawnym Wspomagajgea |- rozrachunk, o I kwartal | T kwartal
organizacyjnym Swietlicy - dochody,
Wapierajaco- Integrjacej o,
Plus” il
L - stan ksiggowosci i sprawozdawczodé
Ocena
funkcjonowania pod . L
wazgledem - mzqdmmelprggmmqa,
finansowym, prawnym - gospodarka pienigzna,
i organizacyjnym . - gospodaﬂq mieniem komunalnym,
7. Samorzadowego Wspomagajaca |- rozrachunki, I kwartat 1 kwartat
Osrodka Doradziwa - dosiody,
Metodycznego i - wydatki, - :
Doskonalenia - stan ksiegowosci i sprawozdawczosé
Nauczycieli wKielcach
Ocena
funkcjonowania pod - zarzadzanie i organizacia,
wzgledem - gospodarka pieniczna,
finansowym, prawnym - gospodarka mieniem komunalnym,
8. i organizacyjnym Wspomagajaca |- rozrachunki, IV kwartat IV kwartat
Swigtokrzyskiego - dochody,
Centrum Profilaktyki i - wydatki,
Edukacji w Kielcach - stan ksiegowosci i sprawozdawczodé
Ocena = zarmdzanieiprggrﬂmcja,
funkcjonowania pod - gospodarka pienizna,
wzgledem - gospodarka mieniem komunalnym,
9. | finansowym, prawnym Wspomagajaca |- rozrachunki, IV kwartat IV kwartat
i organizacyjnym - dochody,
, Geoparku Kielce” - wydatki,
- stan ksiggowosci i sprawozdawczode
Ocena
fimkcjonowania pod - mquzanieiprgpnizacja,
wzgledem - gospodarka pienigzna,
finansowym, prawnym - gospodarka mieniem komunalnym,
10. iroganizacyjnym Wspomagajaca |- rozrachunki, IV kwartat IV kwartat
Migjskiego Szkolnego - dochody,
Osrodka Sportowego w - wydatki,
Kielcach - stan ksiggowosci i sprawozdawczoée
Ocena
funkcjonowania pod - zarzgdzanie i organizacja,
wzgledem - gospodarka pienigzna,
ﬁnansowym, ) - gospodarka mieniem komunalnym,
11. prawnym i Wspomagajaca |- rozrachunki, IV kwartat IV kwartat
organizacyjnym - dochody,
Centrum Ksztalcenia - Wwydatki,
Praktycznego w - stan ksiggowosci i sprawozdawczosé
Kielcach
Ocena . L
funkcjonowania pod - zarzqdmmelgrg_amzaqa,
12. wzgledem - gospodarka pienigzna,
finansowym, ) - gospodarka mieniem komunalnym,
: Wspomagajaca |- rozrachunki, IV kwartal IV kwartat
prawnyrm1 - dochody,
OrBANIZACHYM - wydatki,
Strazﬁvlhngq w - stan ksiggowosci i sprawozdawczosé
€
Ocena . L
funkcjonowania pod - zarzzdzanie | organ izacja,
wagledem - gospodarka pieniczna,
f - gospodarka mieniem komunalnym,
13. v, Wspomagajaca |- rozrachunki, IV kwartat IV kwartat
prawnymi - dochody,
organizacyjnym - wydatki,
Zakiadu Obshugi - stan ksiggowosci i sprawozdawezosé
Urzedu Miasta Kielce




2.1.Tlos¢ wydanych zaleceni w 2018 roku.

Temat zadania audytowego

Nazwa komorki (jednostki)

“Florentyny

Tloé¢
zalecen
2y R

Doskonalenia Nauczycieli w
Kielcach

om Pomocy ) im. Malskiej )
w Kielcach.
Dom Pomocy Spolecznej im. Jana Pawla I w Kielcach. 12
Ocena funkcjonowania pod Dom Pomocy Spolecznej im. Prof. A. Kepinskiego. 4
wzgledem finansowym, prawnym | Dom Pomocy Spotecznej im. $w. Brata Alberta 3
i organizacyjnym jednostek w Kielcach.
pomocy spofeczne Dom Pomocy Spotecznej im. Jana i Marysieriki Sobieskich w
podporzadkowanych Miastu Kielcach. 10
1 Kielce Zespol  Placowek im. Aleksandra Kaminskiego ,Kamyk” 10
w Kielcach.
Zespdt Placowek ,,Dobra Chata” w Kielcach. 11
Zaklad Pielggnacyjno-Opiekunczy w Kielcach. 7
Dom Rodzinny Nr 2 w Kielcach. 6
Placéwka Opieki Doraznej ,,Azyl” w Kielcach. 6
Dom Dla Matek z Maloletnimi Dzieémi i Kobiet
. . 3
w Cigzy w Kielcach.
Miejska Kuchnia Cateringowa w Kielcach. 1
Osrodek Rodzinnej Pieczy Zastgpczej w Kielcach. 4
) Ocena funkcjonowania pod
" | wzgledem finansowym, prawnym | Dom Kultury ,,Biatogon™ 9
i organizacyjnym Domu Kultury
,.Bialogon” w Kielcach
Ocena funkcjonowania pod
3 wzgledem finansowym, prawnym i | Miodziezowy Dom Kultury 1
" | Miodziezowego Domu Kultury w
Kielcach
Ocena funkcjonowania Wydziatu
4. Zarzadzania Naleznosciami
Urzedu Miasta Kielce w zakresie | Wydziat Zarzadzania Naleznosciami Urzedu Miasta Kielce 0
realizowanych zadan
Ocena funkcjonowania Wydziatu
5. | Zarzadzania Ruchem Drogowym i . ) ] i ) 4
Mobilnoscia Urzedu Miasta Wydzial Zarzadzania Ruchem Drogowym i Mobilnoscia
Kielce w zakresie realizowanych
zadan
6 Ocena funkcjonowania pod
wflﬁggxm&iﬁxym Swietlica Wspierajgco- Integrujaca ,,Plus” 4
Wspierajaco- Integrujace;j ,,Plus”
7 Ocena funkcjonowania pod
wzgledem finansowym, Samorzadowy Osrodek Doradztwa Metodycznego
prawnym i organizacyjnym i Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
Samorzadowego Osrodka 2
Doradztwa Metodycznego i




Ocena funkcjonowania pod
wzgledem finansowym,
prawnym i organizacyjnym
Swietokrzyskiego Centrum
Profilaktyki i Edukacji w
Kielcach

Swigtokrzyskie Centrum Profilaktyki i Edukacji w Kielcach

Ocena funkcjonowania pod
wzgledem finansowym,
prawnym i organizacyjnym
,Gaeoparku Kielce”

Geoparku Kielce

10.

Ocena funkcjonowania pod
wzgledem finansowym,
prawnym i organizacyjnym
Miejskiego Szkolnego Osrodka
Sportowego w Kielcach

Miejski Szkolny Osrodek Sportowy w Kielcach

11.

Ocena funkcjonowania pod
wzgledem finansowym,
prawnym i organizacyjnym
Centrum Ksztalcenia
Praktycznego w Kielcach

Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Kielcach

12.

Ocena funkcjonowania pod
wzgledem finansowym,
prawnym i organizacyjnym
Strazy Migjskiej w Kielcach

Straz Miejska w Kielcach

11

13.

Ocena funkcjonowania pod
wzgledem finansowym,
prawnym i organizacyjnym
Zaktadu Obstugi Urzgdu Miasta
Kielce

Zaktad Obshugi Urzedu Miasta Kielce

Razem
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2.2. Wydane zalecenia lub rekomendhcje w ramach przeprowadzonych zadan audytowych

Lp.

Temat zadania zapewniajgcego
lub przedmiot czynnosci
doradcezej

Podstawowe zalecenia lub opinie i wnioski

2

3

Ocena funkcjonowania | Zalecenia dotyczace Domu Pomocy Spolecznej im. Florentyny

pod wzgledem Malskiej w Kielcach:
finansowym, prawnym
i organizacyjnym 1. W zwigzku ze zmiang przepisow w zakresie ochrony danych
jednostek pomocy osobowych w polskim systemie prawnym, z dniem 25 maja 2018 r.
spolecznej wdrozy¢ w zycie przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
podporzadkowanych i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
Miastu Kielce oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Przeprowadza¢ roczne przeglady stanu technicznego elementéw
budynku, budowli i instalacji narazonych na szkodliwe wplywy
atmosferyczne i niszczace dziatania czynnikéw wystepujacych

podczas uzytkowania obiektu.




Zalecenia dotyczace Dom Pomocy Spolecznej im. Jana Pawia II
w Kielcach:

. Dokona¢ aktualizacji polityki rachunkowosci uwzgledniajac w niej

zasady rozliczania S$rodkéw otrzymywanych z PFRON na
prowadzenie WTZ (90% srodkéw finansowych na finansowanie
WTZ).

. Zaprzesta¢ wyplat kwot depozytu po zmartych mieszkancach Domu

spadkobiercom bez okazania postanowienia sgdu o stwierdzeniu
prawa do spadku. Dokona¢ zmiany w ,Regulaminie w sprawie
postgpowania z depozytami wartoSciowymi”, dostosowujac jego
zapisy w zakresie dysponowania depozytami wartosciowymi po
zmartych mieszkancach do przepisow Kodeksu cywilnego.

. Dokona¢ przegladu zakresow czynnosci wszystkich pracownikow

jednostki. W przypadku zakreséw nieaktualnych dostosowaé ich
zapisy do biezacych zadan i obowigzkéw oraz zakresu
odpowiedzialno$ci pracownikéw. Zapozna¢é pracownikow ze
zaktualizowanymi zakresami czynnosci.

. Od pracownikéw firmy dozorujacej uzyska¢ oswiadczenia

o zobowigzaniu do zachowania w tajemnicy informacji i danych,
ktére maja wplyw na stan bezpieczenstwa ludzi, mienia a takze na
dzialalno$¢ prowadzong przez Dom w zwigzku z ich dostgpem do
monitoré6w z kamer monitoringu. Dokonaé¢ oznaczen pomieszczeni
Domu informacjami o monitorowaniu. Rozwazy¢ mozliwo$é
dokonania zapiséw w ,,Regulaminie mieszkanca DPS” informujgcych
o rozlokowaniu monitoringu na terenie jednostki.

. W zwigzku ze zmiang przepisow w zakresie ochrony danych

osobowych w polskim systemie prawnym, z dniem 25 maja 2018 r.
wdrozyé w zycie przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

. Mienie znakowa¢ w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje

w ewidencji analityczne;j.

. Srodki trwale klasyfikowaé zgodnie z Rozporzadzeniem Rady

Ministréw z dnia 3 grudnia 2016 roku w sprawie KST.

. Wyptat z kasy dokonywa¢ na dowodach kasowych KW-Kasa wyda

zgodnie z przepisami wewnetrznymi.

. Swiadczenia wyplacane z zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych wyptaca¢ zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 roku
o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

10.Ewidencje ksiegowa srodkéw otrzymanych z PFRON na

prowadzenie WTZ prowadzié¢ zgodnie z zasadami rachunkowosci
okreslonymi w polityce rachunkowos$ci w DPS im. Jana Pawta II.




11.0pracowac i wdrozy¢ do stosowania procedur¢ udzielania zamdéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4
pkt 8 ustawy Pzp. Publikowaé zapytania ofertowe na stronie
internetowej jednostki.

12.Wydatki klasyfikowa¢ zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1053 ze zmianami).

Zalecenia dotyczace Domu Pomocy Spolecznej im. Prof.
Antoniego Kepinskiego w Kielcach:

1. Zleci¢ opracowanie instrukcji bezpieczenstwa pozarowego dla
obiektow Domu Pomocy Spotecznej im. prof. Antoniego
Kepinskiego w Kielcach. Instrukcje wdrozy¢ do stosowania
i zapozna¢ pracownikow z jej trescia.

2. Zapewni¢ dla kazdego pracownika posiadajgcego dostep do danych
osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym odrgbny
identyfikator w tym systemie zabezpieczony hastem. Ponadto
w zwigzku ze zmiang przepisow w zakresie ochrony danych
osobowych w polskim systemie prawnym, z dniem 25 maja 2018 r.
wdrozy¢ w zycie przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

3. Mienie znakowa¢ w sposdb umozliwiajacy jego identyfikacje
w ewidencji analityczne;j.

4. Ewidencje na kontach pozabilansowych prowadzi¢ zgodnie
z obowigzujaca w jednostce polityka rachunkowosci

Zalecenia dotyczace Domu Pomocy Spolecznej im. Sw. Brata
Alberta w Kielcach:

1. Zaprzesta¢ wyptat kwot depozytu po zmartych mieszkancach Domu
spadkobiercom bez okazania postanowienia sadu
o stwierdzeniu prawa do spadku. Dokona¢  zmiany
w ,Regulaminie w sprawie postgpowania z depozytami
wartosciowymi w DPS im. Sw. Brata Alberta w Kielcach”,
dostosowujgc jego zapisy w zakresie dysponowania depozytami
wartosciowymi po zmartych mieszkancach do przepisow Kodeksu

cywilnego.

2. Dokona¢ zmian w Regulaminie wynagradzania i Regulaminie pracy,
polegajacych na dostosowaniu zapisow o sposobie rozliczania
pracownika samorzadowego za prace w godzinach nadliczbowych do
przepiso6w zawartych w art. 42 ust 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych (j.t.: Dz.U.2014.1202).




. Dokona¢ zmiany w obowigzujacym w jednostce ,Regulaminie
wynagradzania pracownikow DPS im. Sw. Brata Alberta”,
polegajacej na dostosowaniu zapisbw o sposobie rozliczania
pracownikéw wykonujacych prace w porze nocnej do przepiséw
zawartych w art. 1518, § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz.U.2018.108 j.t.).

. Opracowaé dla jednostki instrukcje w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwum zaktadowego lub skfadnicy akt. Tres¢
opracowanej instrukcji wraz z  Instrukcja  kancelaryjng
i Jednolitym rzeczowym wykazem uzgodni¢ z Dyrektorem
Archiwéw Panstwowych.

. Zalozy¢ ewidencje analityczng do konta ,,020-warto$ci niematerialne
i prawne”.

. Na koncie ,,020-wartosci niematerialne i prawne” ujmowac licencje
na programy o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz rok, zgodnie z obowigzujacg politykg rachunkowosci
w DPS.

. Wypowiedzie¢ umowe rachunku bankowego w ALIOR BANK
Spotka Akcyjna Oddziat w Kielcach. Depozyty mieszkancow
gromadzi¢ na prowadzonym rachunku bankowym w ramach zawartej
umowy ramowej o prowadzenie rachunkéw bankowych w ING Bank
Slaski SA.

. Wprowadzi¢ mechanizmy kontrolne dotyczace materialow
znajdujacych si¢ na ewidencji pozabilansowej. Powierzy¢
odpowiedzialnos¢ materialng pracownikowi za ww. mienie.

Zalecenia dotyczace Domu Pomocy Spolecznej im. Jana
i Marysienki Sobieskich:

Opracowa¢ na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa jeden
dokument, bedacy dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci
jednostki. Wprowadzi¢ do planu kont - konto pozabilansowe ,,999 —
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” Uaktualnié
wykaz wzoréw podpisow 0sdb upowaznionych do zatwierdzania
dowodo6w kasowych oraz do dysponowania gotdwka w kasie.

Opracowa¢ dla jednostki instrukcje w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwum zakladowego lub sktadnicy akt. Tres¢
opracowanej instrukcji wraz z  Instrukcjg  kancelaryjna
i Jednolitym rzeczowym wykazem uzgodni¢ z Dyrektorem
Archiwow Panstwowych.

Opracowac¢ regulamin naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Zaprzesta¢ wyplat kwot depozytu po zmarlych mieszkancach Domu
spadkobiercom bez okazania postanowienia sadu
o stwierdzeniu prawa do spadku lub aktu poswiadczenia
dziedziczenia sporzadzonego przez notariusza, Dokonaé zmiany
w ,Regulaminie depozytéw mieszkaficow w DPS im. Jana
i Marysienki Sobieskich w Kielcach”, dostosowujgc jego zapisy
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10.

w zakresie dysponowania depozytami wartosciowymi po zmartych
mieszkaficach do przepiséw Kodeksu cywilnego. Doprecyzowaé
zapisy ww. regulaminy dotyczace sporzadzania i przechowywania
testamentow (ustnych i pisemnych).

Wyeliminowa¢ ze skladnikow wynagrodzenia pracownikow
jednostki premie regulaminowe.

Regulamin wynagradzania pracownikéw DPS im. Jana i Marysienki
Sobieskich w Kielcach dostosowa¢ do zgodnosci obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz ze stanem faktycznym istniejgcym
w jednostce.

Okresli¢ w zakresach czynnoSci zastepstwa pracownikow
w razie ich nieobecnosci w pracy.

W zwigzku ze zmiang przepisbw w zakresie ochrony danych
osobowych w polskim systemie prawnym, z dniem 25 maja 2018 r.
wdrozy¢ w zycie przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

Przeprowadzi¢ roczny przeglad stanu technicznego elementéw
budynku, budowli i instalacji narazonych na szkodliwe wplywy
atmosferyczne i niszczace dziatania czynnikéw wystepujacych
podczas uzytkowania obiektu.

Doprecyzowa¢  zapisy umowy zawartej z Indywidualng
Specjalistyczng Praktyka Lekarska, reprezentowang przez Ewe
Siejk¢ w zakresie ilosci godzin, za ktére zleceniodawca bedzie
otrzymywal miesigczne wynagrodzenie.

Zalecenia dotyczace Zespolu Placowek im. Aleksandra
Kaminskiego ,,Kamyk” w Kielcach:

Dokona¢ aktualizacji przyjetych w jednostce zasad rachunkowosci,
dostosowujac je do przepiséw ustawy o rachunkowosci m.in.
poprzez okreslenie wykazu ksiag rachunkowych prowadzonych
w jednostce, tj. wykazanie prowadzonych dziennikéw wraz z ich
oznaczeniem.

Dokona¢ aktualizacji obowiazujacego w jednostce Regulaminu pracy
poprzez dostosowanie jego zapisow do obecnej sytuacji w Zespole
Placéwek im. Aleksandra Kaminskiego KAMYK w Kielcach m.in.
w zakresie planu urlopéw, funkcjonowania zwigzkow zawodowych
w jednostce, zatrudniania w jednostce nauczycieli na podstawie
Karty Nauczycieli oraz uregulowanie kwestii rozliczenia pracownika
samorzadowego za prace w godzinach nadliczbowych.

Podja¢ czynnosci zmierzajace do ujawnienia w ksiegach wieczystych
uzytkowanych nieruchomosci, danych zgodnych z aktualnym stanem
prawnym.
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10.

Naliczenia i wyplaty $wiadczen  przyznanych pracownikom
z zf$s ewidencjonowaé na koncie 234 — ,Pozostale rozrachunki
z pracownikami”. Do konta 234 zaprowadzi¢ ewidencje szczegotows
zapewniajaca mozliwo$¢ ustalenia  stanu naleznos$ci, roszczen
i zobowigzan wedtug tytutldw rozrachunkéw dotyczaca zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Do konta 851 -,,Zaktadowy fundusz $wiadczen

socjalnych” zaprowadzi¢ ewidencje szczegdtowa pozwalajgca na
wyodrgbnienie :

- stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych, z podzialem wedlug zrédet zwigkszen i kierunkdéw
zmniejszen;

- wysokosci poniesionych kosztdw i wysokosci uzyskanych
przychodéw przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Kwot¢ wolng od podatku (aktualnie 1000 zt) od $wiadczen
socjalnych naliczaé narastajaco od poczatku roku.

Wyplate wynagrodzenia ksiggowaé na koncie 231 w korespondencji
z kontem 130. Na koncie 240 ewidencjonowa¢ krajowe i zagraniczne
naleznosci i roszczenia oraz zobowiazania nieobjete ewidencjg na
kontach 201-234, zgodnie z postanowieniami rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.2017.1911).

Dokona¢ wyréwnania zanizonego w 2017 roku dodatku za prace
w porze nocnej dla pracownikow Macieja Micigolskiego
i Malgorzaty Janus. W przysztosci dodatki za prace w porze nocne;j
wyptacaé w wysokosci okres$lonej w Kodeksie pracy.

W przysztosci nagrody jubileuszowe wyplacaé niezwlocznie po
nabyciu przez pracownika samorzadowego prawa do tej nagrody.

Dokona¢ zwrotu nadptaconego pracownikowi Edycie Adamiec
dodatku stazowego za okres grudzien 2016 — luty 2017 rok.
W przysztosci przestrzegaé zasady, ze dodatek za wieloletnig prace
jest wyplacany w terminie wyptaty wynagrodzenia poczawszy od
pierwszego dnia miesigca kalendarzowego nastepujacego po
miesiacu, w ktérym pracownik nabyt prawo do wyzszej stawki
dodatku, jezeli nabycie prawa nastgpito
W ciggu miesigca.

Zalecenia dotyczace Zespolu Placowek ,Dobra Chata”
w Kielcach:

Wyeliminowa¢ z Regulaminu Pracy Zespotu Placowek ,,.Dobra
Chata” w Kielcach regulacje prawne dotyczace nauczycieli.
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2. Dokonaé aktualizacji podstawy prawnej Polityki rachunkowosci
Zespotu Placowek ,,Dobra Chata” w Kielcach.

3. Dostosowaé zapisy Polityki rachunkowosci Zespolu Placowek
»Dobra Chata” w Kielcach w zakresie sporzadzanych przez
jednostke sprawozdan budzetowych do zapisdéw rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. poz. 109).

4. Dokona¢ zmiany Regulaminu wynagradzania w zakresie stanowisk
pracy wystepujacych w jednostce, polegajacej na dostosowaniu
stanowisk pracy do przepiséw ustawy wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastgpcze] oraz rozporzadzenia w sprawie wynagradzania
pracownikéw  samorzadowych.  Pracownikom  zatrudnionym
w jednostce powierzy¢ stanowiska zgodne z ich kwalifikacjami.

5. Zawrze¢ stosowng umowe z Fundacja Przyjazny Dom Dziecka na
korzystanie z pomieszczenia, znajdujacego si¢ w budynku Zespotu
Placowek ,,Dobra Chata” w Kielcach.

6. Dokona¢ przegladu zebranych ksigzek i wydawnictw. Ksigzki
zniszczone i zdekompletowane przekazaé na  makulature
a pozostate wydawnictwa przyja¢ na ewidencje pozabilansowa.

7. Wplat do kasy dokonywac¢ na podstawie dowodu KP-Kasa przyjmie.

8. Swiadczenia socjalne wyplacane z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych ksiggowaé na koncie 234-rozrachunki z pracownikami.

9. Rozliczenia z tytulu zawartych z podopiecznymi uméw na
korzystanie z mieszkan treningowych ewidencjonowaé na koncie
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami".

10. Dokumenty Magazyn Przyjmie numerowac rzetelnie
w sposob pozwalajacy na identyfikacj¢ na jaki magazyn przyjeto
towar.

11. Do ksiag rachunkowych jednostki wprowadza¢ zapisy wylgcznie na
podstawie prawidlowo wystawionych dowodéw ksiegowych.

Zalecenia  dotyczace Zakladu  Pielegnacyjno-Opiekunczego
w Kielcach:

1. Ze wzgledu na brak w regulaminie wynagradzania pracownikow
ZPO w Kielcach jasnych i wymiernych kryteridéw przyznawania
premii dla pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostce,
wyeliminowa¢ ze skladnikdw wynagrodzenia pracownikow
jednostki premie regulaminowe.

2.Regulamin wynagradzania pracownikéw ZPO w Kielcach
dostosowa¢ do zgodnosci obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Zatrudni¢, po przeprowadzeniu postepowania konkursowego,
zgodnie z ustawa o pracownikach samorzgdowych, gtéwnego
ksiegowego jednostki.
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4. Zatrudni¢ lub zawrze¢ umowy cywilno-prawne z osobami, ktore

wykonywatyby czynnosci kasjera oraz magazyniera.

. W zwigzku ze zmiang przepisow w zakresie ochrony danych

osobowych w polskim systemie prawnym, z dniem 25 maja 2018 r.
wdrozy¢ w zycie przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

. Srodki na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych odprowadzaé

na wyodrebniony rachunek bankowy w terminach okreslonych w art.
6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.2191, 2371).

. W dalszej dzialalnosci jednostki listy ptac sprawdza¢ pod wzgledem

rachunkowym.

Zalecenia dotyczace Domu Rodzinnego nr 2 w Kielcach:

1.

W zwiazku ze zmiang przepisbw w zakresie ochrony danych
osobowych w polskim systemie prawnym, z dniem 25 maja 2018 r.
wdrozy¢ w  zycie przepisy rozporzadzenia  Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych).

Dokonac¢ aktualizacji zasad rachunkowosci.

Podda¢ niezwlocznie ocenie okresowej zatrudnionych pracownikow
na stanowiskach urzedniczych. Przestrzega¢ termindéw okresowej
oceny zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Instrukcje  kasowa opracowa¢ na  podstawie  aktualnie
obowiazujacych przepisow prawa.

Umorzenie ksiggowa¢ na koncie 072 w  korespondencji
z kontem 401.

Skiadki spoleczne oraz zdrowotne przekazywal terminowo do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Zalecenia dotyczace Placowki Opieki Doraznej ,, Azyl”:

1.

Ze wzgledu na brak w regulaminie wynagradzania pracownikow
POD ,Azyl” w Kielcach jasnych i wymiernych kryteriow
przyznawania premii dla  pracownikow  samorzadowych
zatrudnionych w jednostce, wyeliminowaé ze skfadnikow
wynagrodzenia pracownikow jednostki premie regulaminowe.

Instrukcje  kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt
i instrukcj¢ o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt
uzgodni¢ z Dyrektorem Archiwow Panstwowych.

14




3. W przyszlosci, dokonywaé ocen okresowych pracownikéw
samorzagdowych zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych
w tym kierowniczych urzedniczych, w okresach wskazanych
w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz.U.2008.223.1458 ze zmianami), tj. nie
rzadziej niz raz na 2 lata i nie cze$ciej niz raz na 6 miesigcy.

4. W zwigzku ze zmiang przepiséw w zakresie ochrony danych
osobowych w polskim systemie prawnym, wdrozyé w zycie
przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b
fizycznych w zwigzku =z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).

5. Dokonywa¢ co najmniej raz na 2 lata aktualizacji Instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego.

6. Rozrachunki z pracownikami z tytulu udzielonych $wiadczen
socjalnych nie zaliczanych do wynagrodzen ujmowaé na koncie
»234-pozostate rozrachunki z pracownikami”.

Zalecenia dotyczace ,,Domu Dla Matek z Maloletnimi Dzieé¢mi i
Kobiet w Cigzy”:

1. Opracowa¢ w drodze zarzadzenia szczegétowy  sposob
przeprowadzenia stuzby przygotowawczej i organizowania
egzaminu konczacego t¢ stuzbg. Ponadto, opracowaé regulamin
naboru na wolne stanowiska urzednicze.

2. W regulaminie wynagradzania jednostki okresli¢ dla pracownikow
samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy o prace
maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego.

3. Dodatek za prace w godzinach nocnych nalicza¢ zgodnie z art.
151% § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z
2018 r., poz. 917).

Zalecenia  dotyczace  Miejskiej Kuchni  Cateringowej
w Kielcach:

1. Dokona¢ analizy wynikéw kwestionariuszy kontroli zarzadczej pod
katem zglaszanych probleméw przez pracownikéw Miejskiej
Kuchni Cateringowej. Wprowadzi¢  dzialania  korygujace
w obszarze przestrzegania wartosci etycznych, struktury
organizacyjnej, informacji i komunikacji oraz ciaglosci
dziatalnosci.

Zalecenia dotyczace OsSrodka Rodzinnej Pieczy Zastepczej
w Kielcach:

1. W regulaminie wynagradzania pracownikow Osrodka Rodzinnej
Pieczy Zastgpczej w Kielcach termin wyplaty nagrod
jubileuszowych okresli¢ zgodnie z przepisami prawa.
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Opracowa¢ regulamin naboru na wolne stanowisko urze¢dnicze.

Na podstawie art. 237" § 1 i § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks Pracy (t,j. Dz.U. z 2018 r., poz. 108) powota¢ stuzbe
BHP w celu realizacji zadan okreslonych
w rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997 r.
w sprawie stuzby bezpieczefistwa i higieny pracy (Dz. U.
Nr 109, poz. 704, z 2004 r. Nr 246, poz. 2468).

Nagrody jubileuszowe dla pracownikéw jednostki wyptacaé
zgodnie z § 8 pkt. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzagdowych (tj. Dz.U. z 2014 poz. 1786 ) niezwlocznie po
nabyciu przez pracownikéw prawa do tych nagréd.

Ocena funkcjonowania
pod wzgledem
finansowym, prawnym
i organizacyjnym Domu
Kultury ,,Biatogon”
w Kielcach

Zalecenia dotyczace Domu Kultury ,,Bialogon”:

1.

W zwiazku ze zmiang przepiséw w zakresie ochrony danych
osobowych w polskim systemie prawnym, z dniem 25 maja 2018 r.
wdrozy¢ w  zycie przepisy rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Dostosowa¢ zapisy obowigzujacego w instytucji Regulaminu
wynagrodzenia do wymogéw  wskazanych w  ustawie
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, okreslajac
w nim stanowiska pracy wystepujace w DK ,,Biatogon”.

Zleci¢ opracowanie aktualizacji instrukcji  bezpieczenstwa
pozarowego dla obiektéw Domu Kultury Biatogon. Instrukcje
wdrozy¢ do stosowania i zapoznaé pracownikow z jej trescia.

Utworzy¢ w jednostce stuzbg bhp lub zleci¢ zadania stuzby bhp
specjaliscie spoza zaktadu pracy.

Ustali¢ tabele przydziatu odziezy i obuwia roboczego oraz $rodkow
ochrony indywidualnej. Dostarczy¢ pracownikom odziez i obuwie
robocze oraz $rodki ochrony indywidualnej w wymaganym zakresie.

Oceni¢ i udokumentowaé ryzyko zawodowe zwigzane
z wykonywana praca na stanowiskach wystepujacych w DK
Bialogon. Poinformowaé pracownikow o ryzyku zawodowym,
ktére wiaze si¢ z wykonywana pracg, oraz o zasadach ochrony
przed wystepujacymi zagrozeniami.

Wyjasni¢ niezgodno$¢ dotyczacg braku 2 sztuk kolumn
szerokotonowych.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych okres ekonomicznej
uzytecznosci wynosi powyzej roku ujmowac na koncie 020-
wartosci niematerialne i prawne.
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9. W przyszlej dziatalnosci instytucji zobowigzania regulowaé terminowo
nie dopuszczajac do powstawania odsetek z tego tytutu.

Ocena funkcjonowania | zajecenia dotyczgce Mlodziezowego Domu Kultury w Kielcach:
pod wzgledem
ﬁnansowym, prawnym | 1 W miare posiadanych $rodkéw dokonaé wymiany lub naprawy
organizacyjnym nawierzchni podlogi w sali nr 105. W przypadku braku
Miodziezowego Domu wystarczajacych $rodkéw finansowych zaplanowanych na 2018 r.
Kultury zabezpieczy¢ srodki na remont w budzecie na 2019 r.
Ocena funkcjonowania | Zgjecenia dotyczace Wydzialu Zarzadzania Naleimosciami Urzedu
Wydziatu Zarzadzania | Wfiasta Kielce:
Naleznosciami Urzedu
Miast?lKielcewzakre’Sie W zwigzku z  brakiem  stwierdzonych  nieprawidtowosci
realizowanych zadan i uchybien zalecen nie wydano
Ocena funkcjonowania | Zalecenia dotyczace Wydzialu Zarzadzania Ruchem Drogowym
Wydziatu Zarzadzania | j Mobilnoécia Urzedu Miasta Kielce:
Ruchem Drogowym i
Mobilnoscig Urzedu 1. Opracowa¢ nowe Zarzadzenie wewnetrzne Dyrektora Wydziatu
Miasta Kielce w zakresie Zarzadzania Ruchem Drogowym i Mobilnoscia w sprawie
realizowanych zadan szczegbtowego zakresu zadan Wydzialu, zgodnie zuwagami
zawartymi w sprawozdaniu z audytu.
2. Uporzadkowaé kwestie opisane w sprawozdaniu z audytu dot.
oznaczenia teczek aktowych, spisow spraw i pism wychodzacych
a takze dokonal podzialu tematycznego spraw znajdujgcych sie
obecnie w teczce RDM.0121.....2017 zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).
3. Zgodnie z art. 66 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257,
z 2018 r. poz. 149, 650) w przypadku spraw, ktére koncza sig
wydaniem decyzji administracyjnej, zaprowadzi¢ metryki sprawy.
4. Zgodnie z wymogami Zintegrowanego Systemu Zarzadzania zatozy¢
i prowadzi¢ nastgpujace rejestry: wydzialowy rejestr wnioskow
i interpelacji radnych oraz wydziatlowy rejestr skarg.
Ocena funkcjonowania | Zalecenia dotyczace Swietlicy Wspierajaco-Integrujacej ,,Plus”
pod wzgledem w Kielcach:
finansowym, prawnym . . . :
i organizacyjnym 1. Dostosowaé przepisy zawarte w polityce rachunkowosci jednostki do
Swietlicy Wspierajaco- aktualnych przepisoéw prawa.
Inegn yace) A WS 2. Na koncie ,,130 — Rachunek biezacy jednostki” ksiggowaé operacje
Kielcach finansowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w szczegdlnosci
prawidlowo ewidencjonowaé zwroty nadplat czy korekty
niewlasciwych wydatkow.

17




3. Oznaczy¢ numerem inwentarzowym drukarke HP HP OJ 7110 oraz
wprowadzi¢ ja do prowadzonej przez jednostke, w formie ksigzek
inwentarzowych ewidencji analityczne;j.

4. W dalszej dzialalnosci jednostki zaangazowanie z tytutu dodatkowego
wynagrodzenia rocznego zaksiggowaé po stronie Ma konta 999 -
»Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”.

Ocena funkcjonowania
pod wzgledem Zalecenia  dotyczace Samorzadowego Osrodka Doradztwa
finansowym, prawnym Metodycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach:
i organizacyjnym o . )
Samorzadowego 1. Akta osobowe pracownikéw uzupetni¢ o nastgpujace dokumenty:
Oérodka Doradztwa a) Oswiadczenia pracownika o zapoznaniu si¢ z Kodeksem etyki
Metodycznego i (dotyczy akt osobowych Pani Agnieszki Wozniak — Sekretarza
Doskonalenia Szkoly, Pani Marty Karpacz — Specjalisty i Pani Dagmary Suligi —
Nauczycieli w Kielcach Glownej Ksiggowej),
b) Oswiadczenia pracownika o zapoznaniu si¢ z instrukcjg Ppoz,
(dotyczy akt osobowych Pani Agnieszki Wozniak — Sekretarza
Szkoty),
c) Oswiadczenia pracownika o zapoznaniu si¢ z ryzykiem
zawodowym na stanowisku pracy (dotyczy akt osobowych Pani
Agnieszki Wozniak — Sekretarza Szkoly i Marty Karpacz -
Specjalisty.
2. Ustali¢ w drodze obwieszczenia system i rozktad czasu pracy oraz
przyjete okresy rozliczeniowe czasu pracy, z zgodnie z art. 150 par.
1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 22018
r. poz. 917, 1000, 1076).
Ocena funkcjonowania | Zalecenia dotyczace Swigtokrzyskiego Centrum Profilaktyki
pod wzgledem i Edukacji w Kielcach:
finansowym, prawnym g ; -y i b .
i organizacyjnym 1. Opracowa¢ instrukcje o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt,
a nastgpnie uzgodnié jej tres¢ z Dyrektorem Archiwoéw Panstwowych.
ciﬁﬁﬁﬁﬁii 2. Dostosowa¢ polityke rachunkowosci w zakresie gospodarowania
Edukaciiw Kicloagh srodkami trwatymi w jednostce do aktualnych przepiséw prawa.

3. Wykredli¢ z  Regulaminu  wynagradzania  pracownikdw
Swietokrzyskiego Centrum Profilaktyki i Edukacji w Kielcach zapis
przyznajacy pracownikom wykonujagcym prace w porze nocnej za
kazda przepracowang godzing dodatek w wysokosci 20% stawki
godzinowej wynagrodzenia.

4. Opracowa¢ Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze
pracownikéw Swietokrzyskim Centrum Profilaktyki i Edukacji
w Kielcach.

5. Zobowigza¢ pracownikéw do zlozenia oswiadczefn o niekaralnosci za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe badz wystgpié o wydanie stosownego
zaswiadczenia do Krajowego Rejestru Karnego.
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9. Ocena funkcjonowania | Zalecenia dotyczace ,,Geoparku” Kielce:
pod wzgledem
finansowym, prawnym | 1. Utworzy¢ w jednostce stuzbe bhp lub zleci¢ zadania stuzby bhp
i organizacyjnym specjaliscie spoza zaktadu pracy.
,JGeoparku” Kielce
2. Dokona¢ aktualizacji obowigzujacego w jednostce Regulaminu pracy
poprzez wprowadzenie zapisbw o sposobie informowania
pracownikéw o ryzyku zawodowym oraz zapisow dotyczacych
ustalenia wyposazenia pracownikéw w narzedzia i materialy,
a takze w odziez i obuwie robocze oraz w $rodki ochrony
indywidualnej i higieny osobistej. Dostosowaé Regulamin do zapiséw
o sposobie rozliczania pracownika samorzadowego za prace
w godzinach nadliczbowych do przepiséw zawartych w art. 42 ust 4
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.
3. Dokona¢ zmiany zapisow Regulaminu wynagradzania Geoparku
Kielce poprzez wykreSlenie zapisow zawartych w § 9 dotyczacych
wyptat premii oraz Regulaminu premiowania.
4. Dokona¢ aktualizacji nazwy aplikacji multimedialne;j.
10. | Ocena funkcjonowania | Zalecenia dotyczace Miejskiego Szkolnego Osrodka Sportowego
pod wzgledem w Kielcach:
finansowym, prawnym
i organizacyjnym 1. Dokona¢ analizy zakresu czynnosci Pana R. Stachury pod katem
Miejskiego Szkolnego zgodnosci z zadaniami statutowymi jednostki.
Osrodka Sportowego w
Kielcach 2. Obja¢ nadzorem prace wykonywang przez Pana R. Stachure —
samodzielnego referenta MSOS w Kielcach.
3. Zgodnie z art. 62, ust 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1202, 1276, 1496, 1669)
przeprowadzaé, co najmniej raz w roku, kontrole okresowa stanu
technicznego budynku.
4. Rownowarto$¢ dokonanych odpiséw i zwigkszen naliczonych zgodnie
zart. 5, 13 i 14 ustawy o zf$s na dany rok kalendarzowy przekazywaé
na wyodrebniony rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30
wrzesnia tego roku. Sprawozdania budzetowe sporzadzaé¢ wylgcznie
w oparciu o dane pochodzace z prowadzonej w jednostce ewidencji
ksiggowe;j.
11. | Ocenafunkcjonowania | Zalecenia  dotyczace  Centrum  Ksztalcenia  Praktycznego
pod wzgledem w Kielcach:
finansowym, prawnym . ) . ) ) )
i organizacyjnym 1. Umorzenie zakupionych pozostalych srodkéw trwatych ksiegowaé
Centrum Ksalcenia w korespondencji z kontem 401. W przypadku stosowania
Praktycznego w uproszczen, okresli¢ ich zakres oraz mozliwos¢ stosowania w polityce
Kielcach rachunkowosci.

2. Dokona¢ analizy mechanizméw kontroli w zakresie gospodarowania
zasobami jednostki pod katem uzywania sprzetu stuzbowego poza
granicami RP. Wdrozy¢ wlasciwe rozwigzania chronigce jednostke
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przed utrata wartosci majatku na skutek zdarzen trudnych do
przewidzenia.

3. Wydatki klasyfikowa¢ wedlug paragrafow okreslajacych rodzaj
wydatku zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2
marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkoéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (j.t.: Dz.U.2014.1053 ze zmianami).

4. Ustanowi¢ ~w  jednostce  wlasciwe mechanizmy  kontroli
i weryfikacji list plac zapewniajace realne sprawdzenie dokumentdw
przed ich zatwierdzeniem do wyplaty.

12.

Ocena funkcjonowania
pod wzgledem
finansowym, prawnym
i organizacyjnym
Strazy Miejskiej
w Kielcach

Zalecenia dotyczace Straiy Miejskiej w Kielcach:

1. Dostosowa¢ zalacznik nr 3 do regulaminu wynagradzania
pracownikow Strazy Miejskiej w Kielcach do stanu faktycznego.

2. Uzgodni¢ z Dyrektorem Archiwéw Panstwowych .instrukcje
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego lub
skladnicy akt; ,Instrukcje¢ kancelaryjna” oraz ,Jednolity rzeczowy
wykaz akt”.

3. W dalszej dzialalnodci jednostki zapisy na dowodach ksiegowych
dokonywaé w sposéb odzwierciedlajacy rzeczywisty przebieg operacji
gospodarczej.

4. Srodki trwate oraz pozostate rodki trwate i wyposazenie oznaczyé
zgodnie z zarzadzeniem nr 41/2017 Komendanta Strazy Miejskiej w
Kielcach z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia zasad
rachunkowosci dla Strazy Miejskiej w Kielcach.

5. W przypadku inwentaryzacji $rodkéw trwatych w drodze spisu z
natury obja¢ nig wszystkie obce $rodki trwale.

6. Na koncie 011 — ,Srodki trwale” ewidencjonowaé psy stuzbowe,
ktérych wartos$¢ przekracza kwotg 3.500,00 zt.

7. Dokona¢ analizy mechanizméw kontroli w zakresie gospodarowania
zasobami jednostki pod katem uzywania sprzetu stuzbowego poza
granicami RP. Wdrozy¢ wiasciwe rozwiazania chronigce jednostke
przed utratg wartosci majatku na skutek nieprzewidzianych zdarzen.

8. Nagrode jubileuszowa wyptaca¢ niezwlocznie po nabyciu przez
pracownika samorzadowego prawa do tej nagrody.

9. W zakresie wyptaty wynagrodzenia za godziny nadliczbowe stosowaé
przyjety w Strazy Miejskiej w Kielcach okres rozliczeniowy.

10.Dokonywa¢ prawidtowej klasyfikacji budzetowej wydatkow.

11.Zapisy na kontach pozabilansowych prowadzi¢ zgodnie
z zalacznikiem do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
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jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej oraz z zaktadowym planem kont.
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Ocena funkcjonowania
pod wzgledem
finansowym, prawnym
i organizacyjnym
Zakladu Obshugi
Urzegdu Miasta Kielce

Zalecenia dotyczace Zakladu Obstugi Urzedu Miasta Kielce:

. Operacje gotdowkowe ewidencjonowaé w raporcie kasowym.

. Naliczenia i wyplaty $wiadczen przyznanych pracownikom

z zf§s ewidencjonowaé na koncie 234 — , Pozostate rozrachunki
z pracownikami.

. Zaprzesta¢ wyptaty dodatkow do wynagrodzenia z tytutu pracy

w godzinach nadliczbowych.

. Dokona¢ analizy zapiséw regulacji wewnetrznych dotyczacych

dostarczania pracownikom ZOUM w Kielcach s$rodkéw higieny
osobistej oraz napojow pod katem zasadnosci ich wydawania
a nastgpnie dostosowaé przepisy wewnetrzne w tym zakresie.

. Dokona¢ wypowiedzenia umowy 27/2015 z Osrodkiem Doskonalenia

Kadr i Rzeczoznawstwa SIMP w Kielcach ul. Sienkiewicza 48/50
a nastepnie przeprowadzi¢ postgpowanie w celu wylonienia nowego
wykonawcy ustug z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy, zgodnie
z obowigzujacymi procedurami wewnetrznymi.

3. Przyczyny niedoskonalos$ci kontroli zarzadczej

L.

Lp.
L e R T RN

Temat zadania audytowego

Ocena funkcjonowania pod wzgledem
finansowym, prawnym i organizacyjnym
jednostek pomocy spotecznej
podporzadkowanych Miastu Kielce

Przyezyny niedoskonalo§ci kontroli zarzadezej

1. Nie zastosowanie przepisow prawa lub ich bledna interpretacja.
2. Brak szczegblowych mechanizméw kontroli dotyczacych
operacji finansowych i gospodarczych

Ocena funkcjonowania pod wzgledem
finansowym, prawnym i organizacyjnym 1.  Bledna interpretacja przepiséw.
Domu Kultury ,,Bialogon” w Kielcach

Ocena funkcjonowania pod wzgledem

finansowym, prawnym organizacyjnym 1. Brak wystarczajacych srodkéw finansowych.
i Mifodziezowego Domu Kultury w Kielcach

Ocena funkcjonowania Wydziatu
Zarzadzania Naleznosciami Urzgdu Miasta
Kielce w zakresie realizowanych zadan
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Ocena funkcjonowania Wydziatu Zarzadzania
Ruchem Drogowym i Mobilnoscig Urzedu
Miasta Kielce w zakresie realizowanych zadan

. Nie zastosowanie przepiséw prawa lub ich bledna interpretacja.

Ocena funkcjonowania pod wzgledem
finansowym, prawnym i organizacyjnym
Swietlicy Wspierajaco- Integrujacej ,,Plus”
podporzadkowanych Miastu Kielce

Nie zastosowanie przepisow prawa lub ich bledna interpretacja.

Ocena funkcjonowania pod wzgledem
finansowym, prawnym i organizacyjnym
Samorzadowego Osrodka Doradztwa
Metodycznego i Doskonalenia Nauczycieli w
Kielcach

Nie zastosowanie przepisdw prawa lub ich bledna interpretacja.

Ocena funkcjonowania pod wzgledem
finansowym, prawnym i organizacyjnym
Swietokrzyskiego Centrum Profilaktyki i

Edukacji w Kielcach

. Nie zastosowanie przepiséw prawa lub ich bledna interpretacja.

Ocena funkcjonowania pod wzgledem
finansowym, prawnym i organizacyjnym
»Geoparku Kielce”

Bledna interpretacija przepisow.

10.

Ocena funkcjonowania pod wzgledem
finansowym, prawnym i organizacyjnym
Miejskiego Szkolnego Osrodka Sportowego
w Kielcach

. Nie zastosowanie przepiséw prawa lub ich blgdna interpretacja.

11.

Ocena funkcjonowania pod wzgledem
finansowym, prawnym i organizacyjnym
Centrum Ksztatcenia Praktycznego w
Kielcach

. Bledna interpretacja przepisow.

12.

Ocena funkcjonowania pod wzgledem
finansowym, prawnym i organizacyjnym
Strazy Miejskiej w Kielcach

. Nie zastosowanie przepisdw prawa lub ich blgdna interpretacija.

13.

Ocena funkcjonowania pod wzgledem

finansowym, prawnym i organizacyjnym
Zaktadu Obstugi Urzgdu Miasta Kielce

L.
2.

Bledna interpretacja przepisow.
Brak whasciwych mechanizméw kontrolnych we wskazanych
W sprawozdaniu obszarach.

4. Przeprowadzone czynnosci sprawdzajace w roku sprawozdawczym.

W 2018 roku zostat dokonany monitoring realizacji zalecen, wydanych w trakcie przeprowadzania zadan

audytowych w roku 2017, polegajacy na ustaleniu stanu realizacji tych zalecen (zrealizowane,

niezrealizowane, w trakcie realizacji). W stosunku do wszystkich zrealizowanych zalecen przeprowadzono

czynno$ci sprawdzajace, stuzace ocenie sposobu ich wdrozenia oraz skuteczno$ci. Notatka informacyjna

z przeprowadzonych czynnosci sprawdzajacych znajduje sie w aktach biezacych audytu.
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5. Informacja o zmianach dokonanych w planie audytu oraz niezrealizowanych zaplanowanych
zadaniach audytowych.

W trakcie wykonywania planu audytu w 2018 roku nie dokonano jego zmiany. Wszystkie zaplanowane zadania

audytowe ujete w rocznym planie audytu zostaly zrealizowane

(data) (podpis i piecze¢ Prezydenta Miasta Kielce)
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